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Reditelka zafizeni Détsky domov Policka (dale jen ,DD“), v souladu s pravnimi predpisy - se

v

zdkonem ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a o zméné dalsich zakon(, v
platném znéni, a dalSimi souvisejicimi zakony (dale jen ,zdkon“) a vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb.,
kterou se upravuji podrobnosti vykonu Uustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich, v platném znéni, (ddle jen ,vyhldska“) vydava tento vnitfni fad s pfihlédnutim k

mistnim podminkam zafizeni.

Vnitfni fad je zavaznym predpisem pro vSechny zaméstnance a déti Détského domova Policka.
Jeho pfislusna ustanoveni jsou rovnéz povinni dodrzovat zakonni zastupci déti, osoby odpovédné

za jejich vychovu, navstévy déti a dalsi fyzické osoby pfi navstéveé DD.

Vyddnim tohoto Vnitfniho Fadu pozbyva platnosti Vnitini ¥ad DD C. j. DDPO 224/2023

ze dne 3. 4. 2023.

Bc. Miroslava Priklopilova

feditelka DD Policka
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1 CHARAKTERISTIKA ZARIZENi

1.1 ZAKLADNi UDAJE

Nazev zafizeni: Détsky domov Policka
Fakturacni adresa: Bezrucova 1250, Poli¢ka 572 01
Pracoviste: Pomezi 351, 569 71

J. Seiferta 1181, Policka 572 01
Bezrucova 1250, Policka 527 01

ICO 636 09 291

Pravni forma: PFispévkova organizace

Ztizovatel: Pardubicky kraj

Kapacita: 24 1Gzek

Telefon, e-mail: 727 902 064, reditelka@ddpolicka.cz
Datova schranka: gbgwfxt

1.2 CHARAKTERISTIKA DETSKEHO DOMOVA

Jsme Skolské zatizeni s nepretrzitym celoroénim provozem pro vykon Ustavni vychovy. Nase
¢innost se fidi aktualnim znénim zdkona ¢. 109/2002 Sb. o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve skolskych zafizenich.

Nasim ukolem je pecovat o déti od 3 do 18let, pripadné zletilé nezaopatrfené osoby do 19
let, které nemohou ze zdvainych davodl vyrlstat ve své biologické rodiné. A to na zakladé
rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo o predbézném opatreni.

O déti pecujeme podle jejich individualnich potifeb. Usilujeme o to, aby nase spoluprace s
rodinami déti byla co nejlepsi, aby se vzajemné vazby s détmi upevnovaly a zlepSovaly.

1.3 CO USILUIEME

- Individuadlni pfistup k ditéti, podpora a respektovani jeho identity

- Bezpecné prostfedi co nevice podobné rodinnému

- Podpora vzdélani, zajmové ¢innosti a smysluplného vyuziti volného ¢asu

- Podpora déti v navazovani a udrzovani zdravych vztah(

- Podpora kontaktu s rodinami a osobami blizkymi

- Aktivni podpora navratu ditéte do biologické rodiny nebo pfechod do péstounské péce
- Podpora hostitelské péce

- Priprava ditéte na budouci samostatny Zivot

- Stabilni tym vzdélanych pracovnik(, podpora dalSiho vzdélavani


mailto:reditelka@ddpolicka.cz

1.4 PERSONALNI ZAJISTENI

Statutarnim orgdnem DD Poli¢ka je reditelka jmenovand do funkce Radou Pardubického
kraje. Je zodpovédnd za chod zafizeni. V dobé nepfitomnosti ji zastupuje vedouci vychovatelka
pfipadné jiny povéreny pracovnik. Ve vécech ekonomickych zastupuje reditelku ucéetni.

Reditelce je pfimo podFizena Gcetni, vedouci vychovatelka a socialni pracovnice.

O déti pecuji pedagogicti pracovnici - vychovatelé a asistenti pedagoga. Jejich nadfizenou
je vedouci vychovatelka.

Provoznimi pracovniky jsou socialni pracovnice, Uéetni, uklize¢ka a domovnik. U¢etni je nadfizena
domovnikovi a uklizecce.

1.5 SPOLUPRACE S OSOBAMI ODPOVEDNYMI ZA VYCHOVU

Osoby odpovédné za vychovu mohou navstivit socidlni pracovnici nebo feditelku v
pracovni dny v dobé od 7.30 do 14.30 hodin nebo po predchozi domluvé i v jiném Case.

Opatreni zasadni dllezZitosti, zejména souvisejici s pfipravou ditéte na budouci povolani, s
lékarskymi zdkroky a predpoklddanou hospitalizaci, predem projedndva socialni pracovnice se
zdkonnymi zastupci ditéte a OSPOD, nehrozi-li nebezpeci z prodleni. Nejsou-li dosazitelni, navrhne
soudu ustanoveni opatrovnika.

Jedna-li se o akutni Iékarsky zakrok nebo hospitalizaci, socidlni pracovnice z povéreni
feditelky bezodkladné pisemné informuji osoby odpovédné za vychovu.

2 POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMISTOVANiI A PROPOUSTENI DETIi

2.1 PRUIMANI

DD Policka se maximalnim zplisobem usiluje o zmirnéni negativnich dopad( na dité, které
mohou pfi pfijimani ¢i premistovani nastat.

Do DD pfijima dité reditelka, socidlni pracovnice nebo povéreny pedagog. Uskutecni s nim
vstupni pohovor. Dité tak ziskd zakladni informace. Ddle ho pfimérené k véku sezndmi s vnitinim
radem, s jeho pravy a povinnostmi, s chodem détského domova a s bezpecnostnimi predpisy.

O seznameni s predpisy provede povéreny pracovnik zapis s podpisem ditéte, ktery preda
socialni pracovnici k zaloZeni do osobniho spisu ditéte a zaznamena jeho provedeni v programu
EVIX.

Stanoveny klicovy pracovnik projedna s ditétem jeho prani a predstavy. Dité dostava in-
formace o tom, na koho se muzZe obracet, kdyZ bude potiebovat pomoc a jak bude probihat kon-
takt s jeho blizkymi.

Dité mda moznost prinést si do DD své oblibené predméty a véci denni potreby (obleceni,
hracky, fotografie, knihy apod.).



Klicovy pracovnik ukaze ditéti domacnost rodinné skupiny, ve které bude bydlet vCetné
jeho pokoje a seznami ho s ostatnimi détmi. Dité vybavi osobnimi, pfipadné Skolnimi potfebami.
DD podporuje spolecné umisténi sourozencd a vytvari podminky pro jejich blizké souziti.
S ditétem, osobou odpovédnou za vychovu a pracovnikem OSPOD, pak zafizeni projednava cile a
moznosti péce.
Détsky domov vyZaduje potfebnou dokumentaci a dostatecné informace o ditéti. Socidlni
pracovnice zaloZi osobni spis ditéte a prevezme veskerou spisovou dokumentaci o ditéti:
e diagnostickou zpravu (pokud byla vypracovana)
e |POD
e program rozvoje osobnosti (pokud byl vypracovan)
e osobni list
e |ékarsky posudek o zdravotni zpusobilosti ne starsi 3 dnl a pisemné vyjadreni |ékafe o ak-
tudlnim zdravotnim stavu ditéte
e pruUkaz ZP a ockovaci prikaz
e rodny list
e pravomocné rozhodnuti soudu nebo predbéZné opatreni prislusSného soudu
e obcansky prikaz a cestovni pas, vlastni-li ho dité
e posledni vysvédceni nebo katalogovy list Zaka
Klicovy pracovnik spolecné s ditétem sestavi adaptacni plan ditéte na zakladé diagnostické zpravy
(pokud byla vypracovana) a individualniho planu ochrany ditéte, ktery sestavuje prislusny organ
socialné pravni ochrany déti.

Do tfi mésicli od pfijeti vypracuje spolu s ditétem plan rozvoje osobnosti ditéte (PROD).
Ten priibézné aktudlné upravuje.

Socialni pracovnice ozndmi pisemné do tfi dnll od pfijeti ditéte do DD pftislusnému soudu,
organu socialné pravni ochrany déti a osobam odpovédnym za vychovu jeho pfijeti do DD.
Osobam odpovédnym za vychovu navic sdéli zakladni informace o DD, ndavstévach, vyzivovaci
povinnosti, kontaktech na DD apod.

Socidlni pracovnice pfipravi podklady pro rozhodnuti feditelky o vysi prispévku na thradu
péce. Platby pak pravidelné sleduje, vyhodnocuje, upresiuje, pfipadné rozesila upominky. Social-
ni pracovnice zodpovida za ucelnou evidenci preplatkll a nedoplatk( a za v€asné vymahani nedo-
platk(, vraceni preplatkd. Dale rozesila navrhy na vykon rozhodnuti pfislusnych soudi. Ve své
praci spolupracuje se zaméstnanci détského domova, socidlnimi pracovniky pfislusnych urad,
prislusnymi urady, soudy, zakonnymi zastupci ditéte a osobami ditéti blizkymi.

2.2 PREMISTOVANI

Premistit dité do jiného Skolského zafizeni pro vykon Ustavni nebo ochranné vychovy lze vyhradné
na zakladé soudniho rozhodnuti. Podrobnéjsi podminky premisténi projednd reditelka DD s
reditelem, pripadné povérenym pracovnikem prislusného zafizeni.

Predani ditéte spole¢né s nalezitou dokumentaci a osobnim vybavenim provede ve
sjednany den klicovy pracovnik ditéte, pfipadné socidlni pracovnice.



Dité je vidy s dostateCnym predstihem informovano a je mu poskytovédna podpora. Délka
této doby je individudlni dle zhodnoceni aktualni situace kazdého ditéte.

2.3 PROPOUSTENI

Propustit dité z DD Ize jen v téchto pfipadech:
e zruSenim ustavni vychovy pravomocnym rozsudkem soudu nebo zrusenim predbézného
patfeni o ustavni vychové
e dovrSenim 18 let véku ditéte, pfip. 19 let véku pfi prodlouZeni Ustavni vychovy soudem a
nepfistoupi-li na uzavieni dohody s DD o setrvani v péci DD do ukonéeni pfipravy na po-
volani
e ukoncenim pfipravy na povolani plnoletého dité
e vypovézenim dohody o setrvani v péci DD do skonceni pfipravy na povolani plnoletym di-
tétem
e vydanim nového predbézného opatreni i rozsudku o Ustavni vychové, ve kterém je dité
svéreno do jiného zafizeni.
Pfed odchodem z DD kli¢ovy pracovnik ve spolupraci se socidlni pracovnici a ostatnimi pedagogy
pracuje s ditétem dle vyhodnoceni jeho potfeb pro samostatny Zivot. Cilem je Uspésny prechod
ditéte do samostatného Zivota. Pribéiné v dobé dospivani je dité provazeno v planovani a
pripravé budouciho bydleni a pracovniho uplatnéni, spravé financi, moznostech finan¢ni podpory
(napt. moznosti socidlnich davek), jednani s urady, péci o zdravi, vzdélavani, udrzeni socidlnich
kontakt(.

Ditéti, které odchazi, nalezi veskeré osaceni a obuv, které mélo v posledni dobé v DD v
uzivani. Mlady dospély obdrzi seznam kontaktnich mist a osob, na které se mlze obratit v pfipadé
nahlych nebo krizovych uddlosti. Na pfipravé se podili také osoba odpovédnd za vychovu a
pracovnik OSPOD.

DD poskytuje naslednou podporu a poradenstvi odchdazejicimu ditéti a klade ddraz na
udrZeni vztah( ditéte, které si v DD vytvofrilo.

2.4 SPOLUPRACE S KOMPETENTNIMI ORGANY A INSTITUCEMI

Instituce, se kterymi DD jedna a spolupracuje:

e organy socialné pravni ochrany déti - pfi pfijimani déti, pravidelné zpravy o détech,
pravidelné navstévy déti, souhlasy s pobytem déti u rodicli a jinych osob, zprostredkovani
spoluprace DD s rodinou

e soudy - pravidelné zpravy o détech

e Détsky diagnosticky Ustav a Stredisko vychovné péce v Hradci Kralové

e Skolska zafizeni

e policie, probaéni a mediacni sluzby

e neziskové organizace, které maji ve své ¢innosti pomoc détem z détskych domovli

e statni zastupitelstvi - pravidelné kontroly ze Zak. 109/2002 Sb.



Se soudy, organy socialné pravni ochrany déti a DDU jedna feditelka, socidlni pracovnice,
pripadné vedouci vychovatelka.

2.5 SETRVANI V DD PO DOVRSENIi ZLETILOSTI

Nezaopatrena plnoletd osoba mUze setrvat v DD po dovrseni zletilosti:
e pokud soud prodlouZil dstavni vychovu max. do 19 let
e pokud pozada DD o setrvani v péci DD do skonceni pfipravy na povolani a uzavie s DD
o tomto pisemnou dohodu. O moZnosti uzavfit tuto dohodu informuje dité socialni
pracovnice 6 mésicl pred dovrsenim 18 let ditéte.

2.6 ZAJISTOVANi POMOCI PO PROPUSTENI Z DD

Ditéti, jemuz byl ukoncéen pobyt v zafizeni z divod( dosazeni zletilosti, pfip. véku 19 let,
byla-li mu prodlouZena ustavni vychova, pfip. pfi ukonéeni pobytu na zdkladé dohody, se podle
jeho skute¢né potreby v dobé propousténi poskytne vécna pomoc nebo jednordzovy penézity
pfispévek.

Nejvyssi hodnota vécné pomoci nebo penézZitého prispévku ditéti je stanovena vladnim
nafizenim. Podminky pro vysi vécné pomoci jsou feSeny v platné smérnici, ktera je pfilohou ¢. 1
tohoto vnitfniho rfadu.

Mimo tuto pomoc DD pomaha ditéti se zajisténim ubytovani, popfipadé pracovni
prilezitost. Ddle usiluje o udrzovani kontaktu s ditétem a poskytuje mu poradenskou pomoc i po
odchodu z DD.

3 ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI

Vychovné vzdélavaci ¢innost je realizovdna pedagogickymi pracovniky - reditelka, vedouci
vychovatelka, vychovatelé a asistenti pedagoga.

Poradnim organem rteditelky DD je pedagogicka rada. Ta se schazi zpravidla jednou za dva
mésice. Jejimi ¢leny jsou feditelka, vedouci vychovatelka, vychovatelé, asistenti pedagoga a
socialni pracovnice.

Zakladnimi dokumenty jsou Skolni vzdélavaci program a Roéni plan prace. Z nich vychazeji
vychovatelé pti zpracovani Rocnich planl vychovné vzdélavaci ¢innosti a Enviromentalnich plant
rodinnych skupin na dany skolni rok.

Na jednotlivé tydny vypracovavaji vychovatelé Tydenni programy vychovné vzdélavaci
¢innosti. Na tydennim planovani se podileji déti.

Vsechny duleZité dokumenty jsou k dispozici na cloudovém ulozisti OneDrive, do néhoz maji
pristup vsichni pedagogové, socialni pracovnice a ucetni.

Pedagogicti pracovnici jsou v pravidelném kontaktu s pedagogickymi pracovniky Skol
jednotlivych déti a to jak prostfednictvim informacnich systém( jednotlivych Skol, telefonicky
nebo osobné napf. ucasti na tfidnich schizkach.



Pribéh dne i nocni sluzby zaznamenaji vychovatelé a asistenti pedagoga do knih denni
evidence v programu EVIX. Jsou zde shromazdény vsechny dulezité informace véetné zdravotnich.
Prazdninovy provoz DD je specificky. Vzdy zaleZi na aktudlnim poctu déti. Déti travi svUj
volny ¢as na tdborech a rekreacnich pobytech poradanych jinymi subjekty. A také rekreacni,
zdjmovou a sportovni ¢innosti v DD nebo na rliznych akcich a vyletech.
Vsichni pedagogové usiluji o jednotné vychovné plisobeni na déti.

3.1 ORGANIZACE VZDELAVANI

Déti se vzdélavaji ve Skolach, které nejsou soucasti zafizeni. Navstévuji materské Skoly
v Poli¢ce a Pomezi. Dale pak Masarykovu zakladni Skolu Poli¢ka, zakladni Skolu Na Lukach Policka,
Specidlni zadkladni a materskou Skolu Policka a zakladni Skolu v Pomezi.

Déti, které ukoncily povinnou skolni dochdzku, dochazi nebo dojizdi do stfednich skol a
ucilist, kde se pripravuji na budouci povolani. S vybérem vhodné skoly pomahaji détem dle jejich
schopnosti a zajmuU kliCovi pracovnici. V pfipadé zdjmu a schopnosti mohou pokracovat ve
vzdélavani na vysokych Skolach dle svého vybéru. Pokud neni denni dojizdéni déti mozné, ma
reditelka pravo povolit prechodné ubytovani mimo zatizeni.

Ptipravé do Skoly je denné vymezen vhodny a pfiméreny cas dle véku a schopnosti déti.
Vychovatelé dohlizi na spravné vypracovani domacich ukold, na pfipravu pomuicek a potieb do
Skoly, sleduji prospéch a chovani déti na viech stupnich vzdélavani. UdrZuji pravidelny kontakt se
Skolami, Ucastni se tridnich schizek.

Za vcasny odchod déti do materskych a zakladnich skol a za jejich fadné obleceni dle
pocasi zodpovidaji sluzbu konajici pedagogicti pracovnici. Déti, které navstévu;ji 1. tfidu zakladni
Skoly, popfipadé déti, jejichz mentdlni Uroven to vyZaduje a déti navstévujici matefskou Skolu,
doprovazi sluzbu konajici pedagogicky pracovnik nebo socidlni pracovnice. Ostatni déti odchazeji
do skoly samostatné a samostatné se zase vraceji.

Predpokladanou absenci omlouvaji sluzbu konajici vychovatelé, nahlou absenci ditéte
oznamuje Skole pred zacatkem vyuclovani asistent pedagoga prostiednictvim informacniho
systému dané Skoly pripadné telefonicky. Vychovatel bezprostfedné poté, co zjisti mozinou
absenci, omluvi dité na zajmovych krouZcich, které dité navstévuje, odhlasuje obédy.

3.2 ORGANIZACE ZAJMOVE CINNOSTI

Zajmova ¢innost se déli na:
v" zajmova &innost déti mimo DD - ZUS, sportovni kluby, stiedisko volného ¢asu Mozaika aj.
v zajmova &innost nepravidelnd, v rdmci ¢innosti v rodinnych skupindch, na jejimZ planovani
se podili déti spolecné s vychovateli
Reditelka je opravné&na povolit détem ndavitévu zdjmovych aktivit mimo Poli¢ku. U déti Zijicich
v Pomezi pak mimo obec Pomezi.
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3.3 SYSTEM PREVENCE SOCIALNE PATOLOGICKYCH JEVU

Détsky domov mda svého metodika prevence. Ten kazdorocné zpracovdva Minimalni
preventivni program, ktery je samostatnym dokumentem DD. Dale DD spolupracuje s externimi
poradenskymi organizacemi a dalSimi osobami zabyvajicimi se touto tématikou.

3.4 POVINNA DOKUMENTACE A PLANOVANIi PRACE

dokumentace DD je dana zdkonem ¢. 109/2002 Sb. Povinnou dokumentaci tvofi:
v’ vnitfni ¥ad DD
v plén prace pro dany $kolni rok
v tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinnych skupin vedené v programu EVIX
v’ jednaci protokol
v" osobni dokumentace déti - zahrnuji osobni spisy déti, pisemné Zadosti osob odpovédnych
za vychovu o povoleni pobytu podle § 23, odst. 1. pism. a) zakona ¢.109/2002 Sb.
vedenych socialni pracovnici, programy rozvoje osobnosti vedené klicovymi pracovniky
déti.
Osobni dokumentace déti jsou uloZzeny v kanceldfi socidlni pracovnice. Do osobnich spist déti smi
nahlizet pouze nize uvedené osoby:
e feditelka, vedouci vychovatelka, vychovatelé, ucetni, socidlni pracovnice a psycholozka
e socialni pracovnice orgdnu socidlné-pravni ochrany déti dle mista bydlisté ditéte,
kontrolni organy, soudce ¢i soudni tajemnik
e statni zastupci
e organy policie pfi zahdjeni trestniho stihani
V programu EVIX jsou vedeny:
v kniha Gtékd
v kniha dfednich navstév
v kniha ostatnich navstév véetné evidence navstév osob odpovédnych za vychovu
v knihy denni evidence rodinnych skupin
v kniha draz( déti
V listinné podobé vedeme knihu Uraz( zaméstnanc.
Kromé povinné dokumentace dané zakonem ¢. 109/2002 Sb. DD vede:
v’ zépisy z porad vedeni, pedagogickych rad, porad rodinnych skupin a provoznich porad,
osobni spisy zaméstnancli DD, hospodarskou dokumentaci a dokumentaci v oblasti BOZP a
PO podle pfislusnych pravnich norem.

4 ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENi

4.1 ZARAZENi DETi DO RODINNYCH SKUPIN

Dité je zarazeno do rodinné skupiny podle nasledujicich hledisek:
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v volné misto v kapacité skupiny

v pFitomnost sourozenct ve skupiné

v pfitomnost vékové &i zajmoveé blizkych déti ve skupiné
Déti se do rodinnych skupin zatrazuji s ohledem na jejich vychovné, vzdéldvaci a zdravotni potreby.
Sourozenci se zpravidla zarazuji do jedné rodinné skupiny, vyjimeéné je moziné je zaradit do
rdznych rodinnych skupin zejména z vychovnych divodu.

O zarazeni déti do rodinné skupiny rozhoduje feditelka po konzultaci s pedagogy a socidlni

pracovnici.

4.2 UBYTOVANI DETI

Détsky domov ma tfi pracovisté. V kazdém z nich Zije jedna rodinna skupina déti.
e ddmv Poli¢ce
e byt v obci Pomezi
e byt v Poli¢ce

DUm Policka

Byt v prvnim podlazi domu se samostatnym vchodem. Obsahuje 4 pokoje po dvou lUzkach,
spolecny obyvaci pokoj se zazemim pro pedagogické pracovniky pfimo navazujici na kuchyn a
jidelni kout. Ddle koupelnu, 2 toalety, vstupni chodbu a pradelnu. Z obyvaciho pokoje je pfistup
na terasu a zahradu.

Byt Pomezi

Byt je uréen pro 4 déti. Jsou v ném dva samostatné pokoje, spole¢na mistnost, kterd zahrnuje
obyvaci pokoj se zdzemim pro pedagogické pracovniky, jidelnu a kuchynisky kout. Je zde také
prostornd koupelna s toaletou. Cast ptilehlé zahrady slouZi k aktivitdm déti.

Byt Policka

Byt je urcen pro 5 déti. Jsou v ném dva samostatné pokoje, spole€nd mistnost zahrnujici obyvaci
pokoj, jidelnu a kuchyn. V byté se také nachdzi Satna, koupelna a samostatna toaleta.
Z obyvaciho pokoje a jedné loZnice je pFistup na balkon. K bytu nalezi sklep v suterénu domu.

4.3 MATERIALNi ZABEZPECENI

Détem je poskytovano plné pfimé zaopatreni:
v ucebni potfeby a pomicky
stravovani, ubytovani a oSaceni
Uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani

AN

Uhrada ndkladd na zdravotni sluzby, |éCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany osobami odpovédnymi
za vychovu
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v kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pfi odchodu zletilych z DD
v Uhrada ndklad( na dopravu do sidla 3koly
V ptipadé povoleného pobytu ditéte mimo DD, poskytuji ditéti plné pfimé zaopatfeni osoby, u
nichz dité pobyva.
Dale mohou byt détem na zakladé povoleni feditelky hrazeny:
potfeby pro vyuZiti volného casu
naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost

AN

naklady na soutézni akce, rekreace
v" ndklady na dopravu k osobdm odpovédnym za vychovu
Pradlo a obleCeni maji déti uloZzené ve svych skfinich na pokojich.

Déti se uci peCovat o své obleceni. Za pedagogl (starSi déti samostatné) perou, susi,
pfipadné Zehli své pradlo. Kazda rodinna skupina ma svoji pracku a susic¢ku. V ptipadé pékného
pocasi susi pradlo na zahradé nebo na balkoné.

Pradlo a obuv se kupuji vyhradné konkrétnimu ditéti. Nakup pradla a obuvi zabezpecuji
pedagogicti pracovnici. Podle miry samostatnosti si déti mohou kupovat po dohodé s vychovateli
oSaceni samy.

Skolni potieby maji déti ulozeny ve $kolnich taskdch, pracovnich stolech a osobnich
skfinich na pokojich.

Materidlni zabezpeceni déti se fidi jejich oprdvnénymi potfebami. Dba se na ucelné
vynakladani financnich prostfedkd. Déti jsou vedeny k hospodarnému nakladani s veskerym
majetkem a k prehledu spotreby financnich prostredkl své rodinné skupiny.

Financni zdlohy uctuji vychovatelé rodinnych skupin zpravidla dvakrat do mésice. Déti maji
dany orientacni limity na oSaceni, obuv, osobni dary na rok.

4.4 FINANCNi PROSTREDKY DETi

Détem s vlastnimi pfijmy (napfr. sirotéi dlchod) jsou finanéni prostfedky spravovany
soudem uréenym porucnikem nebo opatrovnikem.

Vyzivné, popf. dalsi pfijmy déti, které nemaji stanoveného opatrovnika, jsou prfevadény na
samostatny ucet vedeny u FIO Banky. O takovych prostfedcich vede Ucetni a socialni pracovnice
pfesnou evidenci. Déti jsou pravidelné informovany o stavu svych uspor ¢i pohledavek nejméné
jednou za pal roku.

Déti, které dosahly 15 let véku a maji vlastni ptijmy nebo jiné finan¢ni prostredky si zfizuji
vlastni bankovni Ucet, ktery si sami spravuji. Vysi svych pravidelnych ptijm{ jsou povinny dokladat
reditelce DD.

Mladym dospélym, ktefi dosahli 18 let véku zasild DD na jejich bankovni Ucet pravidelné
kazdy mésic polovinu pridavk( na dité.

Finanéni prostiedky z prilezitostné pracovni ¢innosti, vlastnich Uspor, pojistného aj., které
nejsou pravidelnym pfijmem a které nepodléhaji povinnosti pfispivat na pobyt v DD, naleZi v plné
vysi ditéti.
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4.5 SYSTEM STRAVOVANI

Déti dochazeji na obédy do Skolnich jidelen Skol, které navstévuji. Snidani a svacinu do
Skoly si bud pfipravuji déti samy, nebo je pfipravuji asistenti pedagoga. Zalezi na domluvé
pedagogl a déti rodinné skupiny.
Veskerou dalsi stravu béhem pracovniho tydne i o vikendu pfipravuji pedagogové spolecné s
détmi ve svych rodinkach. V rdmci samostatného fungovani jednotlivych rodinnych skupin
nakupuji potraviny a podileji se na tvorbé jidelnicku. Ten obsahuje snidani, pfesnidavku, obéd,
svacinu, vecefi a u déti nad 15 let druhou vecefti. Pedagogové dbaji na dodrzovani pitného rezimu
déti. Tekutiny jsou détem k dispozici po cely den.

Vychovatelé elektronicky zasilaji jidelni¢ek ucetni, kterd kontroluje jeho vyvazenost.

4.6 POSTUP V PRIPADE DOCASNEHO OMEZENI NEBO PRERUSENI POSKYTOVANE PECE

K docasnému preruseni poskytované péce v DD mizZe dojit ve vyjimecnych situacich.
V pripadé uvaleni vazby, vykonu trestu odnéti svobody, nebo pfi hospitalizaci ditéte patficitho do
evidence DD. V téchto pfipadech DD neposkytuje ditéti plné pfimé zaopatreni.

4.7 UTEK A NEVRACENI SE Z VYCHAZKY

Pfi zjiSténi utéku ma pedagogicky pracovnik povinnost ihned nahlasit telefonicky

v’ feditelce DD a vedouci vychovatelce

v" obvodnimu oddéleni Policie CR
V pfipadé nevraceni se ditéte zvychdzky do jedné hodiny od stanovené doby ndvratu je
povinnosti sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika postupovat jako v pripadé utéku.

Sluzbu konajici pedagogicky pracovnik zapise Uték v programu EVIX. Nejblizsi pracovni den
ohlasi pisemné socidlni pracovnice uték pfisluSnému orgdnu socialné pravni ochrany déti, soudu
a osobam odpovédnym za vychovu.

Po pfipadném navratu ditéte z atéku nebo zadrzeni ditéte a navraceni do DD se zajisti
bezodkladna zdravotni péce a provedou se potiebna hygienickd a protiepidemicka opatreni.

4.8 NEVRACENI SE Z POBYTU U RODICU, PRIPADNE JINYCH OSOB

Pokud se dité nevratilo ve stanovené dobé z pobytu u rodi¢d, zakonnych zastupcl nebo
dodasného pobytu mimo DD, je povinnosti sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika
telefonicky provéfit z jakého dlvodu se dité nevrdtilo. Pfi neuspokojivém zdlUvodnéni se
postupuje stejné jako pri utéku.

Nejblizsi pracovni den ohldsi pisemné socidlni pracovnice prisluSnému orgénu socialné
pravni ochrany déti, soudu, osobam odpovédnym za vychovu.
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5

5.1

PRAVA A POVINNOSTI DETI

PRAVA DETI

AN NI NN

<\

<

na zajisténi plného primého zaopatteni

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti

na respektovani lidské dlstojnosti

na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozenct

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a na pfipravu na povolani v souladu se
schopnostmi, nadanim a potfebami, na svobodu nabozZenstvi

pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu usmérriovat v mite
odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se svym obhajcem nebo opatrovnikem
ustanovenym pro tizeni podle zvlastniho zakona bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto
Ucelem prijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

Ucastnit se ¢innosti a aktivit détského domova organizovanych v rdmci vychovného
programu s vyjimkou zdkazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové

obracet se s Zadostmi, stiznostmi a navrhy na reditelku, pedagogické pracovniky détského
domova a pozadovat, aby podani adresovana prislusnym statnim organiim, orgdniim
Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny vykonem socidlné-
pravni ochrany, byla ze zafizeni odeslana nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovniklim détského domova, a to bez kontroly jejich obsahu (tyto Zadosti, stiznosti,
navrhy a poddani je DD povinno evidovat)

vyjadfit sv(lj ndzor na zamyslena a provadéna opatreni, ktera se ho dotykaji; ndzoriim
ditéte musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti
pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se moci vyjadfovat

na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu za podminek stanovenych
zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych rozhovor( a osobnich navstév
pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou
uvedeny v predchozim bodé; pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti
navstévy zakdzany nebo omezeny opatienim ve vychové, nebo pokud navstéva ohrozuje
zdravi nebo bezpeénost

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem vychazky,
pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatreni ve vychové

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zatizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte
do rodiny a spolecnosti.
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5.2 POVINNOSTI DETI
v' dodrZovat stanoveny pofadek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanc( zafizeni,

<

Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposSkozovat cizi majetek, dodrZovat zasady
slusného jedndani s osobami, s nimiz prichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich
vécech udrzovat poradek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho radu

po prichodu do DD ze $koly, krouzku apod. se prezout do domdci obuvi a prevléci do
domdciho obleceni

dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo seznameno
poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych pfijmech

predat do Uschovy na vyzvu feditelky predméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpecnost;
doba Uschovy téchto predmétl nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pfi jeho
ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany
podrobit se na vyzvu reditelky vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetieni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu
lékar nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s
nebezpedim pro jeho zdravi.

5.3 DETEM JE ZAKAZANO

AN

AN NN

ANERN

zdrzovat se v jiné rodinné skupiné bez svoleni pedagogickych pracovniku

vyklanét se z oken, sedét na parapetu okna a zdrzovat se na balkoné a zahradé bez védomi
pedagogického pracovnika

znecistovat prostory budovy DD, byt( a jejich okoli

obtéZovat druhé nadmérnym hlukem a hlasité pusténymi pfistroji

obtéZovat druhé nevhodnym chovanim (véetné sexualniho obtéZzovani)

vypUjcovat si nebo vyménovat obleceni, obuv a dalsi predméty bez védomi vychovatele
vnaseni véci do DD (pf. obleceni, obuv, penize, sportovni pomucky, elektroniku, drogerii
apod.), které nebyly zakoupeny DD, zakonnym zastupcem, z vlastnich pfijmu ditéte a samo
dité nedokaze vysvétlit plivod této véci

vstupovat bez védomi pedagogického pracovnika do administrativni ¢asti DD

zasahovat do rozvodu elektrické energie

vnaset, prechovavat, distribuovat nebezpecné predméty a chemikalie (napf. pyrotechniku,
zbrané, noze, sirky, zapalovace aj.).

vnaset do DD a uzivat ndvykové latky (napf. cigarety, elektronické cigarety, alkohol, drogy,
omamné latky), jedy a takové latky, které je svym vzhledem chuti a konzistenci
napodobuji. Koureni v DD je zakazano.

5.4 SYSTEM OPATRENIi VE VYCHOVE

Za prikladné usili a vysledky pFi plnéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in maze byt ditéti:
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v' prominuto pfedchozi opatfeni uvedené v pfedchozim odstavci

<

udélena vécna nebo finanéni odména (po schvaleni reditelky)

v' zvy$eno kapesné v rozsahu stanoveném zak. 109/2002 Sb. (v daném kalend&fnim mésici,
ve kterém bylo toto opatreni ve vychové udéleno)

v' povolena mimofadna ndavstéva kulturniho zafizeni, mimofadnd vychazka, mimofadna

navstéva nebo pfiznana jind osobni vyhoda

Za prokazané poruseni povinnosti a zakaz( uvedenych v tomto vnitinim fadu muze byt ditéti:

v' odnata vyhoda udélend v nasledujicim odstavci

v snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zdk. ¢. 109/2002 Sb. (v daném kalendainim
mésici, ve kterém bylo toto opatfeni ve vychové udéleno)

v' omezeno nebo zakdzéno trdveni volného &asu mimo zafizeni (v rozmezi 3 dn( aZ dvou
tydn()

v/ odfiata moZnost Ulastnit se atraktivni ¢innosti nebo akce (v rozmezi jednoho aZ dvou
tydn()

v’ zakdzdny navstévy, s vyjimkou osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancu orgdn( socialné pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30
dnl v obdobi nasledujicich 3 mésica

VySe uvedenad opatreni Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

Kazdé opatreni ve vychové je s ditétem projedndno tak, aby vzhledem kjeho véku a
rozumovym schopnostem védélo, jaké opatreni ve vychové mu bylo udéleno a z jakého divodu.
U omezeni ¢i zakazu traveni volného ¢asu mimo zafizeni se jasné stanovi doba trvani tohoto
opatreni. Ke kazdému opatreni ve vychové ma dité moznost se vyjadrit.

Opatieni ve vychové pedagogicky pracovnik zaznamenad do pfislusného formulare v
programu EVIX. Vytisknuty formuldr s podpisem pedagogického pracovnika, ktery vychovné
opatfeni navrhuje, a podpisem ditéte predlozi ke schvaleni vedouci vychovatelce a reditelce.
Socidlni pracovnice ho poté zaloZzi do osobniho spisu ditéte.

5.5 KAPESNE

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatfeni, nalezi
kapesné. Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichZ je dité v péci
zafizeni. Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného.

Nejvyssi a nejnizsi ¢astka kapesného za kalendarni mésic v zavislosti na véku ditéte nebo
nezaopatfené osoby je stanovena nafizenim vlady. Tato ¢astka se pro ucely vyplaty kapesného
zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

VysSe kapesného a jeji pripadné zvySeni nebo snizeni v ramci udéleného vychovného
opatreni je feSena v platné smérnici DD, ktera je prilohou €. 1 tohoto vnitfniho fadu.

Kapesné ditéti nendlezi za dny, které stravilo na utéku z DD, ve vykonu vazby nebo vykonu

17



trestu odnéti svobody. Kapesné nendlezi ditéti rovnéz za dny, kdy je v péci jiné osoby se
souhlasem OSPOD v¢. dne odjezdu a ptijezdu.

V pfipadé zdjmu déti vychovatel mlze pfijmout kapesné do Uschovy, které umisti
v uzamykatelné skfifice ¢itrezoru vychovateld.

Vypocet kapesného provadi socialni pracovnice v programu EVIX. Kapesné détem vydava
socialni pracovnice (pokladni), nejpozdéji desaty den v mésici, ve kterém ma byt vyplaceno.
Prevzeti kapesného dité stvrdi svym podpisem.

Vychovatelé jsou povinni s détmi v rodinné skupiné rozebrat a od(ivodnit sniZzeni nebo
zvyseni kapesného a kazdé dité ma pravo se k tomu vyjadrit.

Vychovatelé pomahaji détem hospodafit s penézi dle individudlni domluvy. Pokud se dité
rozhodne, Ze si kapesné ponechda u sebe, DD nezodpovidd za pfipadnou ztratu nebo kradez. Déti
jsou poucené, Ze si finan¢ni hotovost mohou uschovat ve své uzamykatelné skfifice.

5.6 OSOBNi DARY

Ditéti, které je vplném primém zaopatfeni DD, jsou poskytnuty osobni dary k
narozeninam, svatku, Vanoclim a jinym obvyklym pfileZitostem. Osobni dar je mozné poskytnout
také formou penézitého prispévku.

Za dodrZeni financnich limitd na osobni dary jednotlivych déti zodpovidaji jejich klicovi
pracovnici na zakladé informaci od socialni pracovnice, ktera vede evidenci o darech v programu
EVIX.

Osobni dary se poskytuji podle platné smérnice DD, ktera je pfilohou €. 1 tohoto vnitiniho
radu.

5.7 ORGANIZACE DNE

ORGANIZACE DNE VE DNECH SKOLNiHO VYUCOVANI

05.30 - 07.00 vstavani, osobni hygiena, oblékani, uklid pokoju, vétrani

06.45 - 07.20 snidané

07.15 - 07.35 uklid kuchynék po snidani, Uprava zevnéjsku, odchod do skol

08.00 — 16.30 Skolni vyuéovani, obéd ve Skolach, prichody ze Skol

13.00 - 18.30 prevlékani, plnéni domacich povinnosti, pfiprava na vyucovani, krouzky, nakupy,
pldnovana Cinnost s pedagogy, pfiprava svaciny, svacina, osobni vychazky, pfiprava
vecere, veCere, Uklid kuchynék po vecefi

18.30 — 21.30uklidy, osobni hygiena, osobni vychazky, individudlni ¢innost- TV, PC, ¢etba, hudba,
rozhovory s détmi atd., druha vecere pro déti nad 15 let

VECERKA

nedéle az Ctvrtek predskolni déti 20,00 hod.

détido 12 let 20.30 hod.
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déti nad 12 let 21.00 hod.
déti nad 15 let 21.30 hod.

ORGANIZACE DNE VE VOLNYCH DNECH

Tyto dny travi déti s vychovateli prevainé zdjmovymi a rekreacnimi ¢innostmi. Planuji je
spolecné s vychovateli, ktefi je zahrnou do tydenniho programu rodinné skupiny. Déti vstavaji
pozdé&ji, nez v pracovnich dnech a individualné vzhledem k programu daného dne. Cas pFipravy
jidla se odviji od tohoto programu a slozitosti pfipravy jidla.

VECERKA

patek a sobota predskolni déti 20.30 hod.
détido 12 let 21.30 hod.
déti 12 - 15 let 22.00 hod.
déti nad 15 let 23.00 hod.

Sluzbu konajici asistenti pedagoga zodpovidaji za to, Ze déti budou sledovat pouze pro né vhodné
pofady. Mohou také dle vlastniho uvdzeni povolit détem dosledovani televizniho poradu po
stanovené dobé vecerky. Na zakladé rozhodnuti pedagogického pracovnika je mozné ¢as vecerky
pozménit dle individualni potreby ditéte.

Jednotlivé ¢innosti jsou uskutecfiovany zpravidla ve vyse uvedenych casovych rozpétich. Jsou
vSak pouze orientacni, vzhledem krozdilnému véku déti, jejich potfebam a individualnim
programlm jednotlivych dnd.

5.8 POBYT DETi MIMO ZARIZENi

5.9 VYCHAZKY
Samostatné opustit DD za ucelem vychazky muze dité starsi 7 let, pokud zdravotni stav a rozu-
mové schopnosti umoziuji ditéti pobyt mimo zafizeni bezpec¢né absolvovat a pokud u néj nedo-
Slo k zakazu v rdmci opatieni ve vychové.

Vychdazky se mohou uskutecnit se souhlasem pedagogického pracovnika pfi splnéni za-
kladnich povinnosti. Jsou zapisovany do knihy vychazek.

Starsim détem muze pedagog povolit vychazky pres vecefti a po vecefi.
Déti starsi 10 let, které Uspésné splnili test silni¢nich znalosti, mohou jet se souhlasem pedagoga
na vychazku na jizdnim kole. Pred jizdou je pedagog povinen zkontrolovat, zda je dité vybaveno
ochrannou pfilbou a zda jizdni kolo vyhovuje pravidldm silniéniho provozu.

NAVSTEVY VECERNICH KULTURNICH AKCI - déti s ukonéenou povinnou zakladni $kolni dochéazkou
po domluvé s pedagogickym pracovnikem konajicim sluzbu, na zakladé schvéleni reditelkou.

ODJEZDY MIMO POLICKU NEBO POMEZI - po domluvé s vychovatelem a souhlasem feditelky.
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5.10 POBYT U OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Pobyt u osob odpovédnych za vychovu se fidi § 30 zak.359/1999 o socialné pravni
ochrané déti a § 23, odst. 1 zak. 109/2002. Pro pobyt u osob odpovédnych za vychovu
musi byt splnény tyto podminky:

v' podepsand 7ddost od osoby odpovédné za vychovu

v pisemny souhlas pFislusného orgénu sociadlné pravni ochrany déti

v osobni pFevzeti ditéte mladsiho 15 let osobou odpovédnou za vychovu. Nebo pisemny
souhlas této osoby se samostatnym odjezdem ditéte z DD

5.11 KONTAKTY DETi S RODICI A DALSIMI OSOBAMI (NAVSTEVY, PISEMNE A TELEFONICKE
KONTAKTY, HOSTITELSKA PECE)

NAVSTEVY

Navstévy rodich a dalSich pfibuznych déti se mohou uskutecnit kdykoliv mimo dobu
Skolniho vyucovani ¢i planované akce DD. Navstévni dny nejsou stanoveny, doporuduji se
navstévy ve volnych dnech. Pokud se ndvstéva neohlasi predem, DD negarantuje pfitomnost
ditéte. V ptipadé, Zze navstévy budou probihat na pokoji déti, musi s tim souhlasit ostatni déti,
které bydli na daném pokoji.

Navstévy se mohou uskutecnit mimo aredl DD na zdkladé pisemného prevzeti
odpovédnosti za dité. Evidenci ndvstév osob odpovédnych za vychovu vedou vychovatelé
v programu EVIX.

V DD mohou déti navstivit po dohodé s pedagogem kamaradi ¢i spoluzdci, pokud
respektuji vnitfni fad, nenarusuji vychovnou praci, neomezuji jiné déti a jejich chovani neni
nevhodné. Navstévy déti na pokojich jsou povoleny pouze se svolenim vychovatele konajiciho
sluzbu.

Vychovatel mizZe zakazat nebo prerusit ndvstévu osob odpovédnych za vychovu nebo
jinych osob v zafizeni v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by neptiznivé pusobilo na
vychovu déti.

TELEFONICKY KONTAKT

Telefonické hovory déti s osobami odpovédnymi za vychovu jsou détem umoznény denné.
Telefonovat mohou déti osobam odpovédnym za vychovu a jinym blizkym osobam ze sluzebnich
telefon(, po dohodé s pedagogem.
Déti mohou pouzivat své mobilni telefony. Naklady na provoz vlastnich mobilnich telefon( si déti
hradi z kapesného nebo z jinych ptilezitostnych pfijmu.

Pouzivani vlastnich mobilnich telefoni je upraveno Metodikou ¢. 9
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PISEMNY KONTAKT

Pisemny kontakt s osobami odpovédnymi za vychovu, osobami blizkymi a opravnénymi
zaméstnanci OSPOD neni nijak omezen.

Postovni korespondenci osobam odpovédnym za vychovu, pfipadné prislusnym statnim
organim, maji déti pravo odeslat na ndklady DD. PosStovné jinym osobam si hradi dité z
kapesného ¢i z jinych pfileZitostnych pfijmd. Posta déti se zasadné nekontroluje a necte, ale
eviduje.

Socialni pracovnice vede prehled korespondence déti. Slozka korespondence déti je
uloZena v kancelafi socialni pracovnice, ktera pravidelné zaznamenava pfijatou a odeslanou postu
déti.

HOSTITELSKA PECE

Hostitelskou péci DD podporuje. Zejména u déti, které nemohou navstévovat svoji vlastni
rodinu a jiné pribuzné, a u kterych se nepredpoklada pozdéjsi naruseni psychického vyvoje. V
pripadé kazdé hostitelské rodiny se postupuje individualné a ve spolupraci s pfisluSnym OSPOD.

5.12 PODMINKY ZACHAZENI DETi S MAJETKEM DD

K veskerému majetku zatizeni, s nimz prabézné prichazeji do styku, jsou déti povinny:

v chovat se Setrné

v’ chrénit pfed poskozenim, zni¢enim nebo ztratou

v’ ufivat pouze k danému ucelu

v bez svoleni pedagogickych pracovnikd nikomu dal$imu nepujéovat
V pfipadé zjisténého poskozeni Ci ztraty jsou déti povinny ihned udalost nahlasit pedagogickému
pracovnikovi. V pfipadé prokazaného umysiného poskozeni, popf. zcizeni majetku zafizeni,
zejména v pripadé majetku svéreného détem do osobniho uzivani, se budou déti pod dozorem
pedagogickych pracovnikl podilet, v zavislosti na svych moZnostech a schopnostech, na
odstranéni zplUsobené skody.

5.13 POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI ZADOSTI, STIZNOSTi A NAVRHU

Déti maji pravo obracet se s Zadostmi, stiZznostmi a ndvrhy na reditelku a pedagogické
pracovniky DD, pfislusné statni organy, organy Uzemni samospravy a pravnické a fyzické osoby,
jsou-li povéreny vykonem socidlné-pravni ochrany déti a vést rozhovor s osobou zastupujici organ
socialné-pravni ochrany déti, popt. se zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, MSMT nebo organu
kraje, bez pfitomnosti dalSich osob.

Pokud dité pozada, aby bylo podani predano jinym orgdniim, pfricemz nemuize z
jakychkoliv pficin tak ucinit samo, socialni pracovnice pfipadné vychovatel, mu poskytne postovni
znamku i adresu organu, kam je podani uréeno.

Pfi pravidelnych navstévach socialnich pracovnic OSPOD, zabezpedi DD vidy prostor pro
rozhovor ditéte bez pfitomnosti dalSich osob.
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S Zadostmi, stiznostmi a navrhy se mohou déti obracet na rfeditelku DD kdykoliv i mimo

pracovni dobu.

Détsky domov ma vypracovan vnitfni predpis — Smérnici ¢. 13 Vyfizovani ndvrhl a

stiznosti, kde je popsan konkrétni postup pti vyfizovani téchto zdlezitosti.

5.14 SPOLECNA SETKAVANI

Spole¢nd setkavani neprobihaji pravidelné. Reditelka fedi aktudlni informace, dudleZité

udalosti a rGzné ndméty déti pribéiné. Bud svoldnim vsSech déti, nebo individualné na

jednotlivych rodinnych skupinach. Déti mohou tato setkani samy iniciovat.

6

PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

OSOBY ODPOVEDNE ZA VYCHOVU MAIJi PRAVO

v

<

na informace o ditéti, a to na zdkladé své zadosti (informace smi podavat pouze reditelka,
vedouci vychovatelka, socidlni pracovnice, vychovatelé, a to jen v oblasti, za kterou zodpo-
vidaji)

vyjadrovat se k navrhu opatreni zasadni dlleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatteni

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvaziné okolnosti ohrozujici dité

na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité

pisemné pozadat reditelku DD o povoleni pobytu ditéte v rodiné

OSOBY ODPOVEDNE ZA VYCHOVU MAIJi POVINNOST

v

7

pfi predani ditéte do péce DD predat souc¢asné dokumentaci uvedenou v bodé 2.1

zajistit doprovod a osobni predani ditéte mladsiho 15 let v pripadé pobytu mimo DD, po-
pripadé pozadat pisemné o jiny postup

seznamit se s vnitfnim fadem DD a dodrZovat jeho ustanoveni

oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti pobytu ditéte v rodiné, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy

hradit ndklady na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost.

UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI

Rodice jsou povinni hradit prispévek na Uhradu péce poskytovany détem a nezaopatienym

osobam v zafizeni (dale jen "ptispévek"). V pripadé, Ze dité nebo nezaopatiend osoba ma vlastni

pravidelné pfijmy, podili se na hrazeni prispévku.
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7.1 VYDANi ROZHODNUTI

Podminky Uhrady naklad( na péci o déti ze strany osob odpovédnych za vychovu fesi § 27 a
§ 30 Zak. 109/2002 Sb. Reditelka DD stanovi vy3i pfispévku formou Rozhodnuti ve spravnim Fizeni
podle Zak. ¢. 500/2004 (Spravni fad) na zakladé podkladi vypracovanych socialni pracovnici.

7.2 VYSE PRISPEVKU

Vyse prispévku je dana aktudlnim nafizenim vlady o stanoveni ¢astky prispévku na uhradu péce.
(Nafizeni vlady 460 ze dne 4. prosince 2013)

Pokud se zafizeni nevyplaci ptridavek na dité, zvySuje se prispévek o 30 %. Za obdobi kratsi
nez 1 mésic se vyse prispévku stanovi podle dnll. Denni Uhrada nakladi ¢ini jednu tficetinu vyse
prispévku za kalendafni mésic. Castka pFispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Pokud rodic¢e prokdazi potvrzenim pfislusSného uradu, Ze jejich pfijem nebo pfijem jejich
rodiny po zaplaceni prispévku stanoveného zafizenim bude nizsi nez soucet ¢astky Zivotniho
minima a Castky normativnich nakladd na bydleni, uhradi prispévek v takové vysi, aby jim
uvedeny soucet zlstal zachovan. Prispévek mensi nez 100,- K¢ se nehradi.

Rodice jsou povinni vidy po uplynuti 12 mésici od posledniho doloZeni skutecnosti
prokdazat, zda spliuji naroky na snizeni nebo prominuti pfispévku podle predchazejiciho odstavce.

Ze sirot¢iho dlchodu ditéte, které nema jiny ptijem, se na Uhradu pfispévku pouZije nejvyse 10
% prijmua. Z pfijmU ditéte se k Uhradé prispévku pouZije €ast pfijm0 prevysujicich 50 % castky
urcené k platbé pro pfislusSnou vékovou kategorii, a to az do vySe této ¢astky. Rozdil mezi ¢astkou
uréenou pro Uhradu prispévku z pfijmu déti a prispévkem uréenym zdkonem, hradi rodice.

Prispévek se hradi nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice a nalezi DD od prvniho dne
pobytu ditéte.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni, déle nez 2 po sobé jdouci dny, se ptispévek snizuje o prislusny pocet
dennich davek v¢. davky za den, v némz zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukonci
pobyt v dobé po 15. hodiné.

Za dobu na utéku se snizuje vyse prispévku o 50 % za kazdy cely den. Prispévek se nehradi
za dobu, po kterou je dité ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve vykonu vazby.

Zarizeni provede vyuctovani preplatk(l a nedoplatkd za kazdé pololeti. Toto vyuctovani
oznami osobam, které prispévek hradi.

Rodi¢e se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem s vyjimkou doloZeni skuteCnosti
splfiujicich podminky pro snizeni nebo prominuti prispévku.
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7.3 zZPUSOB ODVOLANI

Proti rozhodnuti feditelky DD o Uhradé péce poskytované umisténym détem se mohou
Ucastnici fizeni odvolat do 15 dnd od jeho doruceni. Nerozhodne-li o odvoldni DD (podle § 87
zdkona 500/2004 Sb.), postoupi odvolani k rozhodnuti Krajskému Gradu Pardubického kraje.

7.4 SANKCE

Nebude-li pfispévek rddné a véas plnén, bude vymdahan vykonem rozhodnuti ¢i navrhem
na exekuci. Neplnéni stanovené povinnosti se osoby odpovédné za vychovu dopousti trestného
¢inu zanedbani povinné vyZivy a DD na né poda trestni ozndmeni.

8 PRAVA A POVINNOSTI REDITELKY

8.1 PRAVA REDITELKY ZARIZENi

v povolit po pfedchozim pisemném souhlasu pfislusného OSPOD pobyt ditéte mimo zafFizeni

v' povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou pFfechodné ubytovani mimo zafizeni v
souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim

v zrudit pobyt prechodného ubytovani, jestlize se dité fadné nechova nebo péce o néj neni
dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné divodu, pro néz byl pobyt mimo zafizeni
povolen

v’ zakazat nebo prerusit ndvstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni
v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti

v' byt pfitomna pFi otevieni listovni nebo balikové zdsilky ditétem, pokud je divodné
podezieni, ze zasilka mda z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi ¢i bezpecnost déti a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze
zafizeni

v prevzit od ditéte do do¢asné Uschovy cenné predméty, finanéni hotovost prevysujici vysi
kapesného a predméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti (pisemny zapis o
prevzeti ovéreny reditelkou, dalsim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZen
do osobni dokumentace ditéte)

v" povolit détem star$im 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani nebo
mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru

v’ schvalovat opatfeni ve vychové navrzena pfislusnym pedagogickym pracovnikem

v’ zastoupit dité v béZnych zaleZitostech, a pokud jeho zdkonni zdstupci neplni své povinnosti
nebo nejevi o dité skutecny zajem, je opravnéna zastoupit dité i ve vécech zasadni
dilezitosti, vyZaduje-li to zajem ditéte

v 7adat dité o poskytnuti dokladu o jeho pFijmech

<

naridit vySetreni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou

v poZadat pFislusny OSPOD o informace o pomérech v rodiné ditéte, které bylo umisténo do
zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounskd péce nebo osvojeni, také
informace o postupu pfi tomto zprostfedkovani
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v

v

na zakladé pisemné Zadosti nahliZzet do spisové dokumentace vedené prislusSnym OSPOD o
ditéti umisténém v zatizeni

v odlvodnénych pripadech pozddat specializované zdravotnické pracovisté o urceni
skutecného véku cizinc(, a to na naklady zafizeni

8.2 POVINNOSTI REDITELKY ZARIZENI

v

seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi

oznamit neprodlené OSPOD jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li splnény podminky pro jeho
osvojeni nebo péstounskou péci

predbéiné projednat postup s pfislusnym OSPOD a zdkonnymi zastupci pfipadné jinymi
osobami a predat dité podle rozhodnuti OSPOD do péce budouciho osvojitele nebo
péstouna

podat pfisluSnému soudu podnét ke zrusSeni Ustavni vychovy, pominuly-li dlvody pro jeji
nafizeni

podat po predchozim projedndni s prisluSnym OSPOD soudu podnét k prodlouzeni Ustavni
vychovy, vyZaduje-li to zajem ditéte

podavat informace o ditéti zakonnym zastupcim nebo OSPOD na jejich Zadost

projednat pfedem opatreni zdsadni dlleZitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s OSPOD,
nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném opatfeni
informovat v zdjmu zaruceni navaznosti péce prislusny OSPOD o nadchazejicim propusténi
ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicl pred propusténim ditéte

umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z dlvodu zletilosti, jednani se
socialnim kuratorem

propustit dité mladsi 15 let podle §23 odst. 1 pism. a) aZ c) zakona 109/2002 Sb. pouze
v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny
postup

zajistovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy

REDITELKA ZARIZENIi JE DALE POVINNA

<

vydat vnitfni fad zafizeni

oznamit bezodkladné prislusnému diagnostickému Ustavu zmény v poctech déti

predat dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobdm uvedenym v rozhodnuti, na jehoZz zdkladé dochazi k
propusténi ditéte, nedoslo-li k predani ditéte dfive (soucasné témto osobam preda véci,
jez jsou ve vlastnictvi ditéte)

informovat nezaopatfenou osobu o mozZnosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o
prodlouZzeném pobytu v zatizeni

informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho
predpisu pfenechal postizeného mladistvého v zafizeni, o vysledku pfijatych opatreni
oznamit uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zajisténi
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REDITELKA ZARIZENi V OBLASTI STATNi SPRAVY ROZHODUJE

v o uhradé naklad( na zdravotni péci, lé¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadand zdkonnymi zastupci ditéte, podle §2
odst. 7 pism. d) zakona 109/2002 Sb.

v' 0 zamitnuti 74dosti o poskytovani plného pfimého zaopatieni podle § 2 odst. 6 zdkona
109/2002 Sb.

v 0 zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a) nebo c) zdkona 109/2002
Sb.

v o zru$eni pobytu podle §23 odst. 1 pism. d) zdkona 109/2002 Sb.

v' 0 vysi pfispévku na Uhradu péle poskytované détem nebo nezaopatfenym osobdm v
zafizenich podle § 27 aZ § 29 zakona 109/2002 Sb.

9 POSTUP PRI ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANE ZDRAVI

9.1 ZDRAVOTNI PECE A PREVENCE

DD ma pravo na vybér lékare, odborného pracovnika nebo poskytovatele zdravotnich
sluzeb. Zodpovédnym pracovnikem v oblasti zdravotnické péce o déti je vedouci vychovatelka.
Koordinuje spoluprdaci pedagogickych pracovnikd s détskym Iékafem a ostatnimi specialisty, ktefi
o déti pecuji.

Pro poskytnuti prvni pomoci ma kazda rodinnd skupina svoji |ékarnicku. Zdravotnicky
materidl a léky bez lékarského predpisu v Iékarnickach kontroluji a doplnuji povéreni asistenti
pedagoga.

Na hygienu déti dohlizi pedagogicti pracovnici. V rdmci vychovy k hygienickym navykim
pedagogitti pracovnici kontroluji dodrzovani pravidel osobni hygieny, myti rukou pred jidlem a po
pouziti WC, po prichodu ze Skoly ¢i z venku, sprchovani ¢i koupani, CiSténi zubl, usi, stfihani
nehtl, péci o vlasy apod.

Vyména lozniho pradla se provadi jednou za tfi tydny, pfipadné dle potieby. Déti si
povlékaji lGzka samy, pfipadné za pomoci pedagogickych pracovnik(, kteti také dbaji na vyménu
ruénikd déti pribézné podle potreby, minimdlné vsak jednou za tyden.

9.2 PREVENCE RIZIK PRI CINNOSTECH DETI

Za bezpecnost déti bezprostiedné odpovidaji pedagogicti pracovnici vykonavajici nad
détmi ndlezity dohled. Déti se seznamuiji se zakladnimi zasadami bezpecnosti formou pouceni 4x
ro¢né. Pouceni provadi vychovatel podle dané osnovy, zaznamena je v programu EVIX. Zdznam o
pouceni déti podepsany vychovatelem, ktery je provedl a détmi je uloZen v kanceldfi socialni
pracovnice.

V pripadé nepfitomnosti ditéte, bude pouceni provedeno a stvrzeno jeho podpisem ihned
po navratu. U nové pfichozich déti provede pouceni vychovatel pfislusné rodinné skupiny a dité
ho rovnéz stvrdi svym podpisem.
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PFi planovani Cinnosti déti prislusny pedagogicky pracovnik zvazi hrozici rizika plynouci
z této Cinnosti a pred jejim zahajenim déti radné poudi o nutnosti dodrZzovat bezpecnostni
pravidla. DD ma vypracovana bezpecnostni pravidla pro rlzné aktivity déti, které slouzi
pedagogickym pracovnikim jako podklad pfi pouceni déti. V pfipadé jinych aktivit, vypracuje
vychovatel nova pravidla, sezndami s nimi déti a provede o tom zaznam v programu EVIX.

DETEM JE Z BEZPECNOSTNiH DUVODU ZAKAZANO

v" manipulovat s elektrickym zafizenim
v" manipulovat s otevienym ohném a sélavym teplem
v’ nicit veSkeré zafizeni DD nebo zafizeni pouZivat k jinym Géeldm, nez ke kterym ma slouZit

9.3 POSTUP PRI URAZECH DETI

V pripadé urazu ditéte sluzbu konajici vychovatel nebo asistent pedagoga:
v poskytne zranénému neodkladnou prvni pomoc
v/ v pFipadé nutnosti pfivold odbornou lékaFskou pomoc nebo zabezpedi doprovod
zranéného k lékafi
v’ zapiSe Graz do Knihy drazl v programu EVIX
Vsichni zaméstnanci jsou povinni zndt zdsady poskytovani prvni pomoci pfi Urazech a
v pfipadé potieby poskytnout zranénému pomoc. Déti jsou povinny oznamit vSechny urazy sluzbu
konajicimu pedagogickému pracovnikovi. Urazy, které si vyzadaji Iékaf'ské oetieni nebo pracovni
neschopnost, se zdokumentuji v Zaznamu o Urazu. Urazy podléhajici od$kodnéni jsou
zaznamenany feditelkou na predepsany tiskopis a odeslany pojistovné.

9.4 POSTUP PRI ONEMOCNENI DETIi

Dité je povinné hlasit zdravotni problémy ihned sluzbu konajicimu pedagogickému
pracovnikovi. Ten po zjisténi prvotnich pfiznakd nemoci:
v poskytne ditéti neprodlené potiebnou péci (méfeni teploty, podani Iékd, napoji apod.)
v’ privold lékafskou pomoc, pokud to vyZaduje situace (dychaci potiZe, vysoka teplota,
vyraznéjsi bolesti, mdloby ¢i bezvédomi apod.)
v zaznamend zdravotni potiZe v programu EVIX

Dité doprovazi k l1ékafi pedagogicky pracovnik, pfipadné socialni pracovnice. Déti od 15 let
mohou navstivit 1ékafe samy pouze se svolenim pedagogického pracovnika na zdkladé dohody
mezi |ékafem a DD. Pedagogicky pracovnik, pripadné socidlni pracovnice zaznamend ndvstévu
lékare v programu EVIX. O nemocné v dopolednich hodinach pecuje zpravidla pedagogicky

/////
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sluzbu konajici pedagogicky pracovnik. Kazda rodinna skupina ma léky ulozeny v uzamykatelné
Iékarnicce a urcené uzamykatelné skrince.

V pripadé zdravotniho opatfeni zasadni dllezZitosti (napf. operace) projednd situaci
feditelka nebo socidlni pracovnice se zakonnymi zastupci predem, pokud nehrozi nebezpedi z
prodleni. V pfipadé umisténi ditéte do nemocni¢niho oSetfeni informuje socidlni pracovnice
ihned zakonné zastupce. Pedagogicti pracovnici pfislusné rodinné skupiny, pfipadné socialni
pracovnice dité v nemocnici navstévuiji.

9.5 POSTUP PRI INTOXIKACI, SEBEPOSKOZENi NEBO SEBEVRAZEBNEM POKUSU DITETE A
POSTUP PRI AGRESIVITE DITETE, KTEROU OHROZUIJE ZDRAVI A ZIVOTY JINYCH NEBO
VLASTNI

Pokud pedagogicky pracovnik zjisti intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvykovymi
latkami, zvazi stupen intoxikace a hrozici nebezpeci. V pfipadé nutnosti okamZzité pomoci, nebo v
pfipadé, Ze si neni jisty stavem ditéte, pfivold zdravotnickou zachrannou sluzbu tel. 155.

Jestlize neni okamzita pomoc nutn3, dité ulozi na pokoj nebo ho izoluje od ostatnich déti a zajisti
nalezity dohled. O intoxikaci ditéte provede zdpis v programu EVIX. Ddle ihned informuje
feditelku DD a vedouci vychovatelku.

Nasledujici den vedouci vychovatelka, pfipadné reditelka resi celou situaci s odbornymi
pracovniky. Socidlni pracovnice o prestupku informuje zdkonné zastupce a pfislusného pracovnika
OSPOD.

Pokud pedagogicky pracovnik zjisti sebeposkozovani nebo sebevrazedny pokus ditéte,
zvazi stupen hroziciho nebezpedi. V ptripadé nutnosti okamzité pomoci, nebo v ptipadé, Ze si neni
jisty stavem ditéte, ptivola zachrannou sluzbu tel. 155, pfipadné i hasi¢e tel. 150 a ihned
informuje feditelku DD a vedouci vychovatelku.

Jestlize neni okamzitd pomoc nutna, pedagog dité ulozi na pokoj nebo ho izoluje od
ostatnich déti a vykona nad nim dohled. O sebeposkozeni, nebo o sebevrazedném pokusu ditéte
pedagog provede zapis v programu EVIX.

Nasledujici den vedouci vychovatelka, pfipadné feditelka fesi celou situaci s odbornymi
pracovniky. Socialni pracovnice o prestupku informuje zakonné zastupce a pfislusného pracovnika
OSPOD.

V pripadé agresivity ditéte postupuje pedagogicky pracovnik obdobné jako v ptipadé
intoxikace. Dité se vSak snazi izolovat od ostatnich tak, aby nedoslo k jejich Ujmé na zdravi. V
pfipadé, 7e byla napadena jina osoba, pfivold Policii CR tel. 158.
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